~WIKe.

Since 1986
2025

BRUKSANVISNING ENKLAKASSAN

STARTSKARMEN

e Tryck pa ENKLAKASSAN ikonen, sa startar programmet.
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INLOGGNING
- da terminalen &ar ny, eller om man loggats ut manuelit

e Skriv in e-post adressen som man ska logga in med och tryck ”Fortsatt”

o Efter det fraga den efter I6senordet som skickats till e-posten nar
terminalen lagts upp i systemet

e Losenordet kan sedan bytas om man sa vill
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e Na&r programmet startat skall man trycke pa Meny, sa kommer man ini
underhallslage.
e Har kan man kolla:
- foretagets profil
- butiksinstallningar
- lagga till produkter
- lagga till kategorier
- ta olika rapporter m.m.
e Man trycker pa texten dit man vill komma.

1008 AT

Meny

Profil

i= Vaxla foretag

2 Profil - testkonto
¥ Butik installningar

~ Aterforsaljare

Butik
€3 Produkter
88 Kategorier
& Betalmetoder
@ Presentkort
Terminal
@ Skrivare
) Streckkoder
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Webbshop
Y Webbshoppar

i= Plocklista

Bokféring och rapporter
07 Bokfsring

B Kassaregister

E Z-Dagrapport

B Rapporter

Ovrigt

5 Anvandarvillkor
=< Uppdaterings info
® Hijidlpcenter

“ lon = =

Hem Statistik Kvitton Meny

e Om man vill lagga till nya / dndra produkter = Tryck pa Produkter
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e Tryck Ny produkt — knappen for att programmera ny produkt

e Om man vill andra pa en produkt, séker man upp produkten och
trycker pa den, da 6ppnas denna produkts instéllningar.

e Vid ny produkt skall man ge namn, fast eller rorligt pris, moms sats, till
vilken kategori den hor.

e Om rorligt pris kommer, sa kryss i Visa Decimaler, vilj typ av vara

e Om man vill andra farg, tryck Farg sa 6ppnas ett nytt fonster med
fargskala

e Kom i hag att alltid trycka till sist pa ”Lagg till” , sa sparas produkten.

e Man kan dven trycka pa Kopiera, sa gor den en kopia av produkten.

e Man kan dven lagga till bilder at produkterna, men da maste man ha
valt det under Butiksinstallningaroch kryssat i Visa produkter pa bild.
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10.09 A

S Vilj kategori

C.Special Kaffe

F.Kat.1 Atbart

G.A'koholdryck

H.Dryck

Kassa tangetbord

L.Kat.3 Bocker

Ovrigt

" [san =5

Statistik

Kvitton
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e Nar man ldgger upp Kategorier, trycker man pa knappen Kategorier

e Sedan trycker man pa + tecknet, och skriver in namnet pa kategorin.

¢ Man kan dven dndra pa fargen pa kategorin genom att trycka pa Farg
och vilja.

¢ Vill man ta bort en kategori, sa tryck pa Ta bort ndr man sokt fram
kategorin.

e Kom ihag att alltid trycka pa Spara nar man lagt till en ny kategori, eller
gjort andringar.

10090 A

Detaljer
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e Nar allt &r OK med programmeringen, sa kan man boérja sélja

e Tryck da pa Butik- knappen, sa kommer den sist anvdnda kategorins
produkter upp i skarmen.

e Om man vill ha alla kategorier i skarmen, tryck da pa de fyra
fyrkanterna so finns under Butik till vanster, sa 6ppnas alla
programmerade kategorier.

e Vilj da en kategori, sa 6ppnas produkterna som finns under den.

e Tryck pa produktknapparna som skall sdljas. Har de fast pris sa ar det
bara att fortsitta till foljande produkt. Ar det rérligt pris maste man
knappa in priset t.ex: 10€ skall lagga sahar: 1000

¢ Nu oppnas fonstret dar man lagger in priset och dven kan lagga in

antal. Nar det ar klart tryck pa OK.

|
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e Na&r man valt alla produkter man ska ha, trycker man pa Kassa-
knappen, da 6ppnas detta fonster.

¢ Nu finns mdjlighet att témma hela kopkorgen, eller ta bort enskilda
produkter genom att trycka pa den produkt som finns pa kvittot i
skdarmen.

¢ Nu 6ppnas denna produkt och man ta bort, ge rabatt i %, andra
summan, andra antal.

e Man trycker pa de knappar man ska anvinda, ndr man gjort
andringarna = Tryck OK

e Nar man tar bort t.ex summan sa trycker man pa pilknappen som finns
ovanfor OK till héger sa manga ganger att summan blir 0,00

e Nar man tryckt OK , kommer man tillbaka till hur kunden skall betala,
och da viljer man den betalmetod som ska anvdndas och trycker pa
den. |
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e Nu ar kopet genomfort och godkant.

¢ Man kan skicka kvittot till kundens e-post, skriva ut det eller inte gora
nagonting.
Trycker man pa Ga till butik, sa kan man boérja salja till féljande kund

e Om man vill skicka kvittot med e-post, tryck pa Skicka kvitto, scrolla
upp med fingret pa skirmen tills man ser dar man ska skriva in e-post
adressen. Nar det ar gjort, tryck da pa Skicka kvitto.

KAp genomfort

Betalning godkand
Skicka kvitto

Skriv ut kvitto &
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e Alla kvitton sparas under Kvitton knappen
e Nar man trycker pa Kvitton, sa 6ppnas alla kvitton enligt datum

Kvitton

Idag

#223
10:10:25

Onsdag

#222

12:33:32 10,70 €

#221
09:36:12

17.50 €

2025/01/16
f

#220
13:22:18

#219
13:19:38

@ ]

Hem Statlstik
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e Man kan soka kvitton genom att:
- scrolla uppat med fingret pa skarmen eller
- att trycka pa de tre strecken som ser ut som en pil i hégra hérnet, och
da 6ppnas sok med datum och klockslag om man vet nédr kunden varit
dar.

e Forst vdljer man datum och trycker pa OK, sedan 6ppnas klockan och
med fingret kan man dra pa klockan tiden och OK. Nu séker den fram
dessa kvitton som finns med detta datum och klockslag.

e Vilj ratt kvitto och tryck pa det, sa 6ppnas det.

(1010 A5

Kvitton

Idag
#223
10:10:25

Onsdag

#222
12:33:32

#221
09:36:12

2025/01/16
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e Valj Menyknappen for att avsluta dagens forsaljning.

e Ga till Z-Dagsrapport och vilj det.

e OBS! Man ska alltid gora en Z-Dagsrapport da man haft forsaljning.
Om den ej gors, stammer inte manadsrapporten/ periodrapporten.

e Trycka pa skapa ny Z-Dagsrapport.

¢ Nu Oppnas ett nytt fonster dar man kan kolla rapporten i skdarmen,
samt scolla upp sa att man kommer till mojligheten att skicka med e-
post, eller skriva ut den pa terminalen.

e Behodver man ej rapporten, sa trycker man pa pilen uppe till vinster,
och da kommer man tillbaka till foregaende Meny.

|

[ 10.08 AF)

& Z-Dagrapport
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e Alla Z- Dagsrapporter sparas under Z-Historik.
Nar man tryckt pa Rapporter oppnas foljande fonster med Z-Historik.
Periodrapporten och X-Dagsrapporten avlaser forsaljningsdagen men
tommer inte.

e Om man behoéver en rapport pa nytt, sa scrollar man uppat eller nerat,
tills man hittar den dag man behover, tryck pa den sa 6ppnas den.

e Da ser man den i skarmen och den kan skickas pa nytt men e-post eller
skrivas ut.

10.09 A

& Historik

Z-Dagrapport #65

Z-Dagrapport #64 2025-01-16 19:00:09
Z-Dagrapport #63 2025-01-16 13:07:42
Z-Dagrapport #62 2025-01-15 19:00:07
Z-Dagrapport #61 2025-01-14 19:00:00

Z-Dagrapport #60 2024-12-23 19:00:06

Z-Dagrapport #59 2024-12-03 13:37:31

a“ 1]

Hem Statistik

[ ]
Butik = =
Kvitton Meny
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e Periodrapport hittas under Rapporter

¢ Denna rapport kan tas nar som helst genom att valja startdatum och
slutdatum. Nar man valt star och slutdatum och kollat att
e-postadressen ar ratt( som standard dr inloggnings e-postadressen,
om man inte valt en Rapport e-post adress under Profilen)

e Nar detta ar ok, tryck pa Exportera, sa skickas den till e-postadressen i
Excel format.

1008 AR

< Period Rapport

kenneth.wikgren@kassapc fi

2025-01-16

2025-01-23

Valj typ

Baserat pa Z-rapport
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e Na&r man gar till Statistik sa hittar man i skdrmen statistik per Dag,
Vecka eller Manad.

¢ Man kan kolla har hur produktférsaljningen varit, samt se hur olika
betalmetoder anvants.

e Nar man trycker uppe till h6ger i skirmen pa pilen ineni fyrkanten,
oppnas fonstret dar man kan skicka produktstatistiken till en e-post.

Statistik

Senaste 24 timmarna
Total forsaljning Mest anvin

10,70 € Kontant £33

Aktivitet statistik
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e Vilj Dag, Vecka eller Manad.

Statistik

Senaste 24 timmarna

Total forsaljning

Valj tidsperiod

Dag

Vecka

Mest anvanda betalmetod
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e Vilj nu startdatum och slutdatum och tryck sedan pa Exportera, sa
skickas rapporten till e-postadressen som finns i filtet.

e Rapporten kommer som en Excel-fil och dar kan man se produkternas
totalforsaljning, samt per dag med summa och antal.

e Man behover ej logga ut fran appen. Man kan stanga av appen genom
att trycka pa de tre strecken pa varandra nere till h6ger och nar
foljande skdarm oppnas sa tryck pa X eller om det ar flera appar 6ppna,
sa anvand Stang alla.

e Detta skall man gora ndr man gjort andringar t.ex. lagt till en ny
produkt.
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Anvandning av PRESENTKORT = ga till Meny och vilj Presentkort

88 Kategorier
B3 Betalmetoder
& Presentkort
Terminal

3@ Skrivare

o) Streckkoder

& Awvikelser

 Restaurang

© Bongplatser

) Fordefinierade pausade
- notor
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Vilj ny Betalmetod

Presentkort

Ny betalmetod

Kortnummer: 1 Saldo: 40 €
2025/04/19

(0]

A

Hem Statistik
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e Skriv in texten i Namn — rutan t.ex. Presentkort
e Om ni vill ha egen farg pa betalmetoden, ga till Visningsfarg och tryck

pa den.

€ Presentkort betalmetod

Namn

)

D6lj pa enhet

Visning férg
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e Vilj nu den farg ni vill ha och tryck pa den, och sedan pa Spara.

Visning farg

"

O0o0c0vee o

AT
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Nu ser det ut sa har, tryck nu pa Spara, sa ar betalmetoden aktiverad.

Presentkort betalmetod

Presentkort

Dolj pa enhet

Visning farg

Butik
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Nu ska man ge summan som kunden ska ha.

& Lagg till presentkort

Presentkort

0€

Utgangsdatum
2026-02-05

Kortnummer

Generera
T Scanna kort
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e Tryck nu O€ sa kan man mata in summan som kommer till
presentkortet.
e Mata in t.ex. 100€ ( hundra) samt tryck pa Ok.

Presentkort

Utgangsdatum

~ 2026-02-05
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e Nu dr summan inmatad till detta presentkort

¢ Nu skall man lagga in datum nar kortet giltighetstid gar ut

e Tryck pa rutan dar dagens datum syns

& Lagg till presentkort

Presentkort

100 €

Utgangsdatum

2026-02-05

)

Hem Statistik
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e Har ska man vélja datum da presentkortet tar slut:
-> tryck pa Ok nar valt datum &r rétt

11.06 AT}

2026

to 5.
helmikuuta

helmikuu 2026

4°h

1213 4

19 2 2

26 27 28

PERUUTA
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e Nu ndr slutdatum ar ok, ska man lagga korthnummer

e Man kan trycka pa Generera kortnummer, scanna kort eller lagga in
t.ex. det forsta kortnumret manuellt i kortnummer rutan t.ex. 1

e Nar kortnumret ar ok, tryck pa Fortsatt uppe i hogra hornet, sa
kommer man till betalning av presentkort.
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e Vilj nu betalmetod Kontant eller Blipp kort
e Presentkort betalmetoden ska inte anvandas i detta skede

& Kassa T6m kundvagnen

100 € o0
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e Nu ar kopet av presentkortet genomfort
¢ Nu kan man skicka kvittot via e-post eller skriva ut det

Kop genomfort

Betalning godkand
Skicka kvitto

Skriv ut kvitto &

Ga till butik
A o & =
Hem Statistik \ Kvitton Mei

~31~
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e Anvandning av presentkortet:salj produkter och nar klart, tryck pa
Presentkort betalmetoden, nu skall man ge kortnummer och trycka pa
Sok

e Man kan dven anvanda Skanna om man har sadant kort.

e Nar kortnumret ar ok, kommer man till betala.

Kassa

Bilservice

Summa:

Present kort
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¢ Nu visas vad finns pa presentkortet fér summa.

e Tryck pa Betala sa dras det bort 50€ fran 100€, och kvar blir resten,
dvs 50€ pa presentkortet.

e Gar kopet 6ver presentkortsumman, sa maste kunden betala till med
kontant eller betalkort. Terminalen visar vad som fattas.

Present kort
Presentkort
2026/02/28

100 € &
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e Ligga till beskrivning pa salda produkter innan man tar betalt

¢ Man kan lagga till t.ex. namn, adress, serienummer, garantitid, m.m.

e Man kan dven andra summan eller antal pa kopprodukten

e Man trycker pa Summa eller Antal, sedan pa pil héger ( som finns
mellan 9 och Ok) sa manga ganger som behovs for att summan
kommer bort eller korrigeras.

e Valjer man Antal, sa tryck t.ex. 2 stycken sa dndras det till 2, sedan pa

[
f[ e s

L TR R

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA ’,'t,’f’fﬂﬁaﬁﬁl

250,00 € «x1
Lagg till beskrivning ]
Summa
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o Tryck pa texten Lagg till beskrivning

¢ Nu 6ppnas skrivbordet sa att man kan lagga in sin text.

"‘y’»bo~;w -

P L M-l--un‘-n.‘uu‘.u..‘-oﬂ-uluum.-

250,00 €
I

Q w EJR TJY LJ7 Ia

R Z X C VB N
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e Nar man skrivit in texten, tryck pa

250,00 € x1

17,10320 Karis , Reg:ABC-124
GARANTI 24 MANADER|

Summa Antal
2 &

MOTOR KARIS KALLE

QWE3R4T5Y6U7|BOQPOA

SR D E G e A

e Z X C VBN M

Oy WiKe ab Agentur, Svetsarvagen 17, 10320 KARIS
Heldesk: 0600-04016



~WIKe.

Since 1986
2025

e Tryck nu pa Ok

250,00 €

17,0320 Karis , Reg:ABC-124

x 1

GARANTI 24 MANADER

Summa

Antal
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¢ Nu vidljer man betalmetod som kunden betalar med.

AMAAARARA ARARAARARARRAAAAARAARAALLAAAAAAASAALAAAASAASAAAA,

Tom kundvagnen

Bilservice
250 € Kenneths Bil&Motor
Svetsarvagen 17,10320 Karis,
Reg:ABC-124 GARANTI 24

MANADER

Summa: 250 €

n))

Blipp Kateinen

A (]

Hem Statistik
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e Nu ar kopet godkant

¢ Nu kan man skriva ut eller skicka det med e-post

o Kvittot overfors till Kvitton, och dar kan man sdka upp det ndar som
helst.

Kop genomfort

Betalning godkand
Skicka kvitto

Skriv ut kvitto &

Ga till butik
(]
Statistik Kvitton
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e Har syns kvittot under Kvitton

e Man kan dven gora en retur om man trycker pa Retur, da séker den
ratt betalmetod samt returnerar pengarna.

e Man kan scrolla med fingret upp och ned pa kvittot.

P R -
~ '*F‘&w"g";z.ig-s" Badde

R L L N P

. Kvitto

Netto

Kostnad

Betalmetoder

Kontant: Kontant

Skriv ut kvitto

LAl 7]

Hem Statistik

Kvmon
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e E-postkvitto pa kop kvittot med beskrivning.
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